
 

Domaća zadaća – Outlook, Teams i PowerPoint 

Zadatak 1. U dokumentu kojeg ćete kreirati u aplikaciji MS Word dokumentirajte kratkim tekstom i 
slikom zaslona (screenshotom) rješavanje svakog elementa ovog zadatka (popis niže). Na svakoj slici 
zaslona negdje se mora vidjeti Vaše ime i prezime. Dokument nazovite DZ_ImePrezime.docx 
(zamijenite tekst ImePrezime Vašim imenom i prezimenom). Potrebno je napraviti i dokumentirati 
sljedeće: 

a) U aplikaciji MS Teams kreirajte tim kojeg ćete nazvati DZ_ImePrezime (zamijenite tekst 
ImePrezime Vašim imenom i prezimenom). Dodajte kao člana tima bilo kojeg studenta iz Vaše 
grupe. 

b) Kreirajte u timu dva nova kanala proizvoljnih naziva, od kojih će jedan biti standardni, a drugi 
privatni. Osigurajte da kolega kojeg ste dodali kao člana tima vidi oba kanala. 

c) U kanalu General pokrenite sastanak, podijelite (shareajte) Vaš ekran i pokrenite snimanje 
sastanka. Završite sastanak. 

d) Koristeći kalendar u sustavu Outlook Online (www.outlook.com) kreirajte Sastanak studenata 
koji će se događati svakog prvog petka u mjesecu od 18:00 do 21:00 sati u dvorani Steve Jobs, 
počevši od prvog mogućeg termina do kraja 2025. godine. Na sastanak pozovite osobe s e-
mail adresama zagreb101@n.algebra.hr i zagreb102@n.algebra.hr. 

e) Kreirajte e-mail poruku u kojoj ćete primatelje obavijestiti da ste gotovi s izradom domaće 
zadaće. Poruku označite niskom važnošću i pošaljite je osobi s e-mail adresom 
zagreb101@n.algebra.hr, s e-mail adresom zagreb102@n.algebra.hr u polju Bcc. 

Napomena: Svaki korak rješavanja ovog zadatka treba biti dokumentiran kratkim tekstom i slikom 
zaslona u Word dokumentu. Sve što nije dokumentirano u Word dokumentu neće se pregledavati. 

 

Zadatak 2. Pomoću aplikacije MS PowerPoint kreirajte prezentaciju kojom ćete prezentirati proizvod 
ili uslugu čiji naziv počinje istim slovom kao Vaše prezime s ciljem da zainteresirate publiku za 
kupnju proizvoda, odnosno ugovaranje usluge. Publika kojoj se obraćate prezentacijom je: 

 djeca u nižim razredima osnovne škole, ako Vaše osobno ime počinje slovima A-F, 

 umirovljenici, ako Vaše osobno ime počinje slovima G-O, 
 zaposlene osobe u dobi od 30-50 godina, ako Vaše osobno ime počinje slovima P-Ž. 

Proizvod ili uslugu odaberite uzimajući u obzir publiku (u slučaju potrebe, slobodno izmislite proizvod ili 
uslugu) te prezentaciju oblikujte sukladno publici i temeljem pravila dobre prakse, poštujući savjete s 
predavanja. Prezentacija treba sadržavati moderne i efektne elemente (inspiracija neka Vam budu 
elementi prezentacije s predavanja). Prilikom izrade prezentacije smatrajte da se prezentacija treba 
moći izložiti u otprilike 20 minuta (nećete je zaista morati prezentirati, ali je izradite kao da ćete je 
prezentirati). 

 

Zadatak 3. U timu DZ_ImePrezime, kojeg ste kreirali u 1. zadatku, među dokumentima (Files) kreirajte 
mapu Domaća zadaća, u nju spremite Word dokument iz 1. zadatka i prezentaciju iz 2. zadatka. 
Podijelite (shareajte) mapu Domaća zadaća s nastavnikom kod kojeg slušate vježbe.  

 

Napomena: Domaće zadaće „predane“ na bilo koji drugi način osim onoga opisanog u  
3. zadatku neće se pregledavati niti bodovati. 



 

Rokovi za predaju domaće zadaće: 

 15. lipnja 2025. 
o domaća zadaća bit će pregledana zajedno s ispitima u trećem tjednu ljetnog ispitnog 

roka 

 31. kolovoza 2025. 
o domaća zadaća bit će pregledana zajedno s ispitima u jesenskom ispitnom roku 

 25. siječnja 2026. 
o domaća zadaća bit će pregledana zajedno s ispitima u zimskom ispitnom roku 

Domaću zadaću možete predati prije bilo kojeg od navedenih rokova. U slučaju da trebate (ili želite) 
popravljati domaću zadaću, možete je ponovo predati prije nekog od preostalih rokova. 

 

Napomena: Da bi Vam se upisali bodovi iz domaće zadaće, potrebno je prijaviti ispit na nekom 
od rokova nakon predaje domaće zadaće! 

 

Ispravno napravljena domaća zadaća boduje se s maksimalno 6 bodova unutar ishoda 1 i maksimalno 
6 bodova unutar ishoda 3. Bodovanje će se izvršiti prema sljedećim kriterijima: 

kreiran tim i dodan član u tim 1 bod 

ispravno kreirani kanali 1 bod 

pokrenut sastanak, podijeljen ekran, pokrenuto snimanje i završen sastanak 1 bod 

kreiran ponavljajući sastanak 1 bod 

poslana e-mail poruka 1 bod 

mapa podijeljena s nastavnikom 1 bod 

UKUPNO ISHOD 1: 6 bodova 

dizajn prezentacije odgovara temi (boje, oblici, logotip, …) 1 bod 

savjeti s predavanja su prikladno iskorišteni u izradi prezentacije 1 bod 

tema je cjelovito obrađena (ima jasan početak, tijek i kraj) 1 bod 

u prezentaciji su prikladno korišteni prijelazni efekti i animacije 1 bod 

prezentacija sadrži moderne i efektne elemente 2 bod 

UKUPNO ISHOD 3: 6 bodova 

 


